HET ORGANISEREN VAN EEN ACTIVITEIT. WAAR MOET JE AAN DENKEN?

CHECKLIST

BEGIN RUIM OP TIJD MET DE NODIGE VOORBEREIDINGEN!

DE PLANNING

0 Doel : Werven Leden

0 Wat te doen bij afgelasting? NVT

0 Aanwijzen van de coérdinator: Rick
Spil

0 Doelgroep Brugklas

0 Schriftelijke afspraken (medewerkers, accommodatie,
materiaal) NVT

0 Draaiboek (tijdschema)

0 Soort activiteit: Toernooi

0 Vergunningen (gemeente, eigenaar en politie) NVT

0 Taakverdeling van de medewerkers

0 Datum en Tijd 2-1-08

0 Huishoudelijk reglement NVT

0 Plaats Castricum

0 Plattegrond van het terrein NVT

DE ORGANISATIE |DE DOELGROEP FINANCIEN ACCOMODATIE PRESENTATIE
0 Leeftijdsgroep: 12-13 jaar INKOMSTEN 0 Centrale ligging 0 Opening en Sluiting
0 Man/Vrouw/ Gemengd 0 Deelnemers 0 Geschikt voor de 0 Prijsuitreiking
0 Jeugd 0 Reclame te plannen activiteit 0 Slagzin of Motto m.b.t. de activiteit
0 Buurt 0 Sponsor 0 Hal/velden/park/beach 0 Voorinschrijving?
0 Vereniging 0 Subsidie(s) 0 Plein/straat/zwembad 0 Informatie voor omwonenden
0 Bedrijven O v 0 Huur 0 Publiciteit: mond tot mond/ folders
0 Families 0 Kleedkamers krant/wijkbladen/ posters
0 ., 0 Overnachting 0 Consumptiebonnen
MATERIAAL UITGAVEN VERZORGING 0 Centraal Mededelingenbord
0 Wat hebben we in bezit 0 Vergoeding leiding 0 Vervoer 0 Uitslagenbord en tussenstanden
0 Wat kunnen we lenen 0 Accommodatie 0 EHBO 0 Programmaboekje
0 Wat moeten we kopen 0 Spelmateriaal 0 Consumpties 0 Bereikbaarheid van de activiteit
0 Geluidsinstallatie 0 Publiciteit 0 Deelnemerslijsten 0 Namen organisatie
0 v, 0 Prijzen (medaiiles etc) 0 Scorebord 0 Telefoonische bereikbaarheid
DATUM EN TIJDSTIP 0 Geluidsinstallatie 0 Overzicht resultaten 0 Huishoudelijke bepalingen
0 Kan iedereen dan? 0 Verzekering O i 0 Tijdschema
0 Geen doublures met O i O (o 0 Plattegrond

andere activiteiten? O i O i 0 Kosten deelnemers
NA AFLOOP 0 Wie ruimen er op? 0 Foto opsturen

0 Terug brengen geleend materiaal 0 Financiéle afrekening..

0 Evaluatie van de activiteit




